— 4] FICHE DE MISE

o —v| A DISPOSITION
Gle1ze

Beaujolais

DEMANDE DE MISE A DISPOSITION
AUX ECOLES DE GLEIZE

DATE DE LA DEMANDE :
DATE DE RECEPTION :
REPONSE ADRESSEE LE :

INFOS DEMANDEUR

NOM PRENOM : ..ctuutittiaiatieietesseststaetete st tsess e ses s estsesesesessessassesesesaestssseses et saessaeses et e taesebebesesseaesebe b b et et seaebebesssssenesata

BN QUANITE B & ettt ettt s b s bt s b e s b e e b s b st e b e b e b et e st e st e Rt e Rt e Rt e ReeReeR e ek e eReeheebenbeebenb e tennenne
A D RESSE & .ttt e e e et e e be e et e e e b bee e bt e e ebeee e haeeaabeeeartae et bee e bt e e ebeeeebae e et eeeaaaeearbeeenaaeeenrraeane
TEL & oottt MOBILE : oottt

COURRIEL & ettt b bbb bbb bbb bbb bbb

= TP

HORAIRE(S) & o bbb bbb bbb bbb bbb bbb bbbt

CONTACTS POUR LE SUIVI DE LA DEMANDE

PERSONNE A CONTACTER POUR L'ORGANISATION DE L'EVENEMENT :

N 1 ] G OSSN
TEL & e MOBILE & e

COURRIEL & ettt bbb bbb e b bbb bbb b s eaeeas st e sbe b

PERSONNE A CONTACTER EN CAS D'URGENCE (obligatoire si différent du contact événement) :
INOM CON T ACT & auiiiiiiiiieee ettt ettt e ettt eeeeeerattt e eeessaraaateessssaneeeessssaasseessssssnseessssssnssesssssssnseessesssnnseessssssnnsesssssssnneeessssssnneeenns
LI =1 ST MOBILE & et et

COURRIEL & ettt b b bbb b bbb bbb e bbb bbb bbb




DELAI DE MISE A
DISPOSITION au plus tot
6 mois avant I'événement

MISE A DISPOSITION DE SALLE (indiquer deux choix en cas d'indisponibilité)

O SALLE ROBERT DOISNEAU (100 personnes) O MAISON DES ASSOCIATIONS - salle chorale
o R (20 personnes)
SALLE DES FETES (200 .
(200 personnes) O MAISON DES ASSOCIATIONS - salle conscrits
O MAISON DE LA CLAIRE - RDC (40 personnes) (35 personnes)
O MAISON DES ASSOCIATIONS - salle Farandoles
O MAISON DE LA CLAIRE - Etage (35 personnes)
O SALLE DU BARDOLY (60 personnes) O MAISON DES ASSOCIATIONS - salle Festival
O SALLE JEAN CAILLAT (40 personnes) (15 personnes)
O THEATRE (110 places) O AUTRE LIEU & trvtvrreiieeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeessnsssnnns
O SALLE SAINT-ROCH it e e
En quelgues cies ! DEMANDE DE SALLE EN LIGNE
) y SUR WWW.MAIRIE-GLEIZE.FR
LE SITE INTERNET EVOLUE ! RESERVEZ VOS SALLES EN LIGNE (RUBRIQUE VOS DEMARCHES

ORGANISER UN EVENEMENT)
Tutoriel vidéo disponible sur le site ou sur la chaine YOU Tube

PRET DE MATERIEL (préciser les quantités souhaitées - sous réserve de disponibilité)

O PLATEAUX/ TRETEAUX : PERIODE DE MAI A JUILLET

2M i AM  viveiiiiinnnns demande a adresser a la mairie
au moins 2 mois avant
O CHAISES PLIANTES © .vvveeeeireeeennns le début de I'événement
O  GRILLES D’EXPOSITION (par paire) . .o.oeevuennnns

O BARRIERES DE SECURITE - O RALLONGES ELECTRIQUES : (caution 50€)

M o, 2,50M * evrrrerrnn M TOM s 15M e
O SONO (caution 300€) O AUTRE MATERIEL : vuvveeeeeeeeeeeeeseeeereeereesssesesessnesns
O BARNUM (caution 300€) ..........................................................................

DEMANDE DE DIFFUSION SUR LES PANNEAUX LUMINEUX

Entre 12 et 20 signes (espaces compris) par ligne - 7 lignes maximum

............................................................................................................................ Demande a adresser 3 semaines
avant un événement.

Toute demande hors délai ne
sera prise en compte que dans la
limite de I'espace disponible et ne
sera pas prioritaire.

............................................................................................................................ Pour des raisons de lisibilité,
d'efficacité ou de place, les
............................................................................................................................ messages peuvent étre reformulés

\




DEMANDE D'INTEGRATION SUR SITE INTERNET (ubrigue agenda)

Message Presentant FEVENMEMENT ..ottt a sttt b et b et b e s b e st et e bt e b et ebe st enesbenene

Demande a adresser 3 semaines avant un événement obligatoirement accompagnée d’un visuel (JPEG ou PDF au format portrait)

et/ou d'un support programme (tract, affiche, plaquette...)
Toute demande hors délai ne sera prise en compte que dans la limite de I'espace disponible et ne sera pas prioritaire. Pour des
raisons de lisibilité, d'efficacité ou de place, le service communication se réserve le droit de raccourcir ou de reformuler les messages.

I'école s'assure quelle dispose des autorisations nécessaires pour la diffusion des documents transmis.

4 , -
MODALITES DE DEMANDE DE MISE A DISPOSITION ET AUTORISATION

Envoi de la fiche de renseignement complétée par courrier ou courriel
v' 1 mois avant I'événement
v avant le délai en vigueur selon le type de demande

Au service affaires générales de la Mairie
Place de la Mairie - 69400 Gleizé
04.74.65.37.30 - affairesgenerales@mairie-gleize.fr

Accueil du public: du lundi au vendredi de 9h a 12h et de 13h30 a 17h - le samedi de 9h a 12h

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 2

en téléchargement dans le Kiosque de la mairie de gleizé
www.mairie-gleize.fr
rubrique organiser un événement
v’ Catalogue des salles municipales
v Reglement et lieux d'affichage temporaires
v'Réglement d'affichage sur les panneaux lumineux

ENREGISTRER

au format PDF
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